
【取組内容④】 校務の徹底的な効率化や対話的・協働的な職員会議・教員研修

垂水市立垂水小学校（鹿児島県）リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-３

欠席連絡の自動化 ＜手順＞
1. 保護者は欠席連絡

専用のフォームに
入力し送信

2. PowerAutomate
で自動的にTeams
のチャネルに投稿

3. 投稿された連絡事
項をExcelファイ
ルに共同編集

4. 全職員に情報共有



【取組内容④】 校務の徹底的な効率化や対話的・協働的な職員会議・教員研修

垂水市立垂水小学校（鹿児島県）リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-４

欠席黒板の電子化 Microsoft FormsとTeamsを連携した欠席連絡の電子化

保護者からの欠席連絡がいつでも、どこからでも、できるようになり、
学校でも、朝の電話対応が大幅に減少しました。


