
【取組内容】 ④  スプレッドシートを使った情報管理や整理

春日井市立坂下中学校（愛知県）（指定校）

様式Ⅰ-９

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

スプレッドシートを活用し、情報を集めて整理する際は、必要な情報を教職員に入力してもらい、共同で
作成できるようにしている。また、To Do List化し、進捗状況が分かるようにしている。また、校内災害発
生報告書もひな形を作成しておき、シートをコピーして増やせるようにするとともに、必要な部分のみ教員
が入力すれば完成できるようにしている。また、係のチェックについても、見た人からプルダウンで確認後
に選択できるようにすることで、回覧でかかっていた時間短縮も可能となった。
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