
【取組内容】 タスク機能を活用した校務分掌スマート化の取り組み（④校務DX）

喬木村立喬木中学校

様式Ⅰ-3

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

＝＝＝＝＝＝これまで＝＝＝＝＝＝
● 職員会要綱をドキュメントで作成して共同編集

● 係等からの提案や協議事項は事前にドキュメントに直接書き込んだり、
別ドキュメントのリンク（チップ）を埋め込み

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

＝＝＝＝＝＝バージョンアップ＝＝＝＝＝＝
● 議題ごとにタスクの割り当てを行い、誰の業務であるかを明確化

● タスクにすることで、締め切りの設定ができ、カレンダーに表示され、
通知がくる⇒やり忘れ防止

● 完了したかどうかが一目でわかる
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

担当職員が最終チェックをし
て、教務会や職員会にこのド
キュメントのまま提案

割り当てられたタスクはカレンダーに
表示され、完了すると棒線が引かれる

係ごとの会議資料もヘッダー
にタスクを設定し、係内での
承認機能として活用
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