
【取組内容】 URLリンク集の活用による校務の効率化

甲州市立塩山中学校（山梨県）【指定校】

様式Ⅰ-3

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

校務DXの取組として、「校内資料リンク集」を作成し、一枚の表計算シートから様々な資料にURLが
リンクさせている。また、出欠席の連絡をGoogleフォームを活用して行ったり、職員会議資料も表計算
シートで一括管理したりするなどの取組を行い、教員の働き方改革につなげている。

①校内資料リンク集
欠席連絡をfoamで行うことで全職員がその日の欠席状
況を一覧で把握できる。

アンケート等の報告・提出期限があるものについても一覧
になっているため、〆切を意識して業を行うことができる。

リンク集は常にカスタマイズが可能なので、追加・修正が容易である
ため使いやすくなるように変更していくことができる。フォルダ管理より
も必要なデータを見つけやすい利点がある。
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②職員会議資料

議事録URLリンクが
あるので、確認も
容易にできる。

各協議事項の資料のリン
クが張ってあるため、それ
ぞれの資料にも簡単にアク
セスできるため、紙の資料
やPDFの資料よりも効率
よく情報の確認・即時修正
ができる。

各回の職員会議の資料が
シートごとにまとめられて
いるので、過去の資料も
探しやすい。

【成果】
校務DXの推進に

より、校務の効率化
が図られた。
リンク集の活用に

より、様々な公務に
関する情報に素早く
アクセスできるよう
になった。
出欠席の連絡を

回答フォームで行う
ことで、朝の 時間
の電話対応が少な
くなり、朝の 活動
の準備に余裕が生
まれたり、別の業務
に取り掛かることが
できるようになった。
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