
【取組内容】 クラウドを活用した校務の効率化により、紙の消費量の削減と組織の一体化を促進

渋谷区立代々木中学校（東京都）【指定校】

様式Ⅰ-４

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

Ⅰー④ 校務DX （クラウドを活用し教員の働き方改革へ）

Microsoft OneNote， Teamsを用いた会議資料の共有

企画委員会、職員会議は予め議題を入力し、当日の会議
資料は事前に周知を図って議事運営を円滑に行った。
その結果、会議は従来の半分以下の３０分以内に終わる
ようになった。紙の消費量も大幅に減った。
また、会議記録を共有することで、出張等で当日不在の職
員にも周知が徹底でき、教員間の意思疎通がスムーズに行え
るようにになった。

会議資料の共有化による組織の一体化

会議資料を予め共有することで、職員が自分の
タイミングで内容を把握することができ、効率的な
働き方改革につながった。
また、会議の内容への共通理解も深まり、組織の

一体感も生まれつつある。
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