
【取組内容】 日報の電子化

川越市立大東中学校（埼玉県）

様式Ⅰ-3

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

【活用したツール】Googleスプレッドシート
様々な情報が一目で分かるように
集約。月予定とリンクしているの
で、毎日たくさんの入力をする必
要はありません。

【考察】
日報の電子化によって毎日の印刷業務がな
くなりました。日報の他に月予定、年間予
定、授業時数、学年の総合予定が同じスプ
レッドシートに集約され、相互にリンクし
ています。業務が大幅に短縮され、教務だ
けの仕事ではなく、職員全員で作り上げて
いく意識になりました。

紙で必要な職員向けに、紙面用の
書式もあります。電子版とリンク
しているので、そのまま印刷だけ
で使えます。
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