
【取組内容】 ファイル共有アプリを活用した情報共有

垂水市立垂水小学校（鹿児島県）【指定校】

様式Ⅰ-3

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

【職員連絡会での運用】
職員間での情報共有の場として、本校
では職員連絡会を設けている。
係（校務分掌担当）からのお知らせや
学級担任からの情報提供など、内容は幅
広く、共通理解を図るために、Ｔｅａｍ
ｓ（Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ）にＷｏｒｄ
（Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ）ファイルをアッ
プロードし、共同編集ができるような

状態にしている。追加や変更等があった際も、入力ができるため、その場で加除修正が
でき、後から見直す際にも重宝している。

【垂水高等学校との連携】
昨年度から今年度にかけて、本校の体育
館を改修している。そのため、本校の体育
館が使用できない。
そこで、隣接している垂水高等学校の体
育館を利用させてもらっている。その際、
体育館を使えるか確認する方法として、Ｔ
ｅａｍｓ（Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ）にＥｘｃ

ｅｌ（Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ）データをアップロードし、月別カレンダーに予約入力する
ことで、スムーズに体育館を利用できるようにしている。
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