
【取組内容⑤】Google カレンダーを活用した教職員のスケジュール管理

様式Ⅰ-8

① これまでの経緯
管理職及び教務主任が手帳や
各自の端末に予定を記録していた。
教務主任が週案を通して全員へ周
知していた。

② 取組
教務主任や教務副主任、管理
職がGoogle カレンダーに随時入
力する。

④ 課題
提出締切や申込みを失念す
る場合が見られたので、リマイン
ド機能を使って、効率化を図り
たい。

③ 成果
教務主任や教務副主任、管
理職がGoogle カレンダーに
随時入力することで、それぞれ
が分担しながら進めることがで
きた。
週案がない場合であっても、
いつでもGoogle カレンダーで
日程や〆切を確認することがで
きる。
出張先で、次回の諸会議等
の開催日時を確認する場合、
校内の職員の動静を考慮した
り、決まった日程を入力したりす
ることができた。
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