
【目的】

● 教員の業務効率化と情報共有の円滑化を図る。

● 学校内の情報をデジタル化し、いつでもどこでもアク

セス可能にする。
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リーディングDXスクール事業　【実践事例】

【取組内容】　Googleサイトを活用した学校情報ポータルサイトの設立

【実践概要】

・学校情報ポータルサイトの構築 ：Googleサイトを活用し、校内の情報を一元
管理

・週予定の管理 ：Googleスプレッドシートで週予定を作成し、随時更新

・起案文書の共有 ：必要な校内文書をポータルサイトに添付し、誰でもアクセ
ス可能に

・会議録のデジタル化 ：スプレッドシートで会議録を管理し、教職員が即時閲
覧可能

・特別教室の予約管理 ：Googleスプレッドシートで予約表を作成し、予約状況
をリアルタイムで確認

【成果】

教員の業務負担が軽減し、校務の効率化が実現した。

Googleサイトを活用することで、必要な情報を一元管理し、

検索性が向上した。週予定や起案文書、会議録をオンライン

で共有することで、教員はいつでも最新の情報にアクセスで

きるようになった。特別教室の予約表をデジタル化し、リアル

タイムでの更新が可能となり、重複や調整ミスが減少した。

また、ポータルサイトの活用により、教職員間のコミュニケー

ションがスムーズになり、紙ベースでの情報伝達が不要に

なった。これにより、情報の伝達速度が向上し、業務の効率

化が進んだ。時間や場所を問わずアクセスできる環境が整

備されたことで、会議や準備の効率が向上し、教員の負担軽

減につながった。さらに、業務の可視化が進み、教職員間の

協働が促進され、学校運営の円滑化が図られた。


