
【取組内容】 文書受付・回覧の効率化

旭川市立緑が丘小学校（北海道）【指定校】

様式Ⅰ-３

リーディングDXスクール事業 【実践事例】

〇学校で受信したメールや
文書等のリンクをGoogle
スプレッドシートで一覧に
し，Googleサイトで作成
した教職員用ポータルサイ
トで共有するようにした。

〇案内や提出の期限，担
当者の確認状況が，時間
や場所を問わず確認できる
ようになり，印刷して回覧
していた当時と比べ，用紙
代や回覧時間が大幅に削
減された。

以前の文書回覧の様子
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