
＜校務利用＞文字起こしとAI要約で、学校HP原稿の作成（Microsoft Word、Copilot ）

堺市立堺高等学校（大阪府）【指定校】リーディングDXスクール事業 【AIパイロット校】

様式Ⅲ-A３

全校集会の様子を学校HPで発信！ 講話記録と要約を省力化、時間短縮したい。

３０分間の音声記録、写真撮影。その後、文章要約とHP原稿作成は、手間と時間がかかり過ぎる！困
る

文字起こしと要約の労力が解消！ AIは、誤字があっても、要約ができます。

【作業の大部分がほぼ自動に！ HPに即日掲載できるようになりました！】
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集会が始まれば、Word
のディクテーション機能を
使い、講話を音声入力。

文字入力作業が無く
なり、写真撮影も余
裕でできる。
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音声入力の結果

誤字、脱字が多
いが、無視して、
生成AIに要約を
させる。

あなたは、高等学校の広報担当でHPに掲載する記事
を編集する立場です。本日、全校集会があり、生徒指導主
事の先生からの話がありました。
下の内容でお話されたので、要約してHPに掲載すること
になっています。
#閲覧するのは中学３年生（１５歳）が８０％で、保護者が
２０％ですので、中学生に分かりやすい文面を意識して。
#２０字までのトピック文があり、簡単な説明文を５０文
字まででまとめて。
#トピックは箇条書きにして欲しい。
#以下、お話された内容です。

③学校運営にかかわる業務の支援
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