
＜校務利用＞　①　音声ファイルからの議事録作成 か録作成

様式Ⅲ-A１

興本扇学園足立区立扇中学校（東京都）【指定校】リーディングDXスクール事業　【 AIパイロット校】

成果
　企画会議の議事録作成から始め、分掌会議、職員会議でも生成 AIを
利用して議事録を作成した。まとめる際に、段階を追って指示をするこ
とで、簡潔でわかりやすい記録になった。
　手書きの記録に比べて、共有がスムーズであり、記録漏れが少な
い。今後の活用としては、生成ＡＩに議事録の要約をさせ、会議の内容
を全体に共有したり、キーワードをタグ付けすることで必要に応じて検
索できるようにしたりしていきたい。

　会議の議事録を作成する際、これまでは輪番で記録者が手入力していたが、本年度より音声ファイルで記録したものをもとに、

生成AIに作成させる試行を始めた。発言者には、氏名と議題を名乗ってもらうこと、大きい声で発声してもらうことを周知した。プ
ロンプトとして、「議題と発言者ごとに項目を分けて記録してください」「わからないところは、わからないと記載してください」

「『あー』『えー』など、意味のない音声は無視してください」などと入力したところ、①のようなまとめとなった。次に、「これは学校現

場での会議です」「要点のみ箇条書きにしてください」と入力したところ②のように改善された。

課題
　第１に音声ファイルの容量が大きいため、１０分ごとに切って録音し
なければならず、長い会議には向かない。第２に音声面での誤入力は
少ないが、漢字の変換が同音異義語で間違えることがあるため、確認
作業が必要である。第３に、まとめ方の精度がまだ高くなく、内容の確
認作業が必要である。試行を重ね、プロンプトの出し方を研究すること
で、業務軽減につなげたい。また、教育業界特有の言い回しや略称で
誤入力が起こるため、辞書機能と AIの学習機能を使い改善する必要
がある。
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