
【取組内容④】スプレッドシートを活用した計画年休の申請

福岡市立能古中学校リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-4

働き方改革「計画年休申請シート」

 

年度末までの予定を１枚のシートに 

学校の年間行事予定をスプレッドシートにしてグーグル

ドライブ上で共有する。年休を取得したい日付・時間帯に

自分の名前を打ち込んでもらうだけで、全職員の年休の予

定を把握することができる。

職員は、年間の行事予定や、他の職員の休みの予定など

を考慮しながら、自宅で家族と相談しながら、ゆっくりと

年休の計画を立てることができる。

計画年休に申請した予定は月行事や週案に反映している

ため、小学校では専科の授業を入れ、中学校では担当教科

の授業を入れないようにするなど、授業の進度への影響も

最小限にすることができる。

計画年休取得のシステムを用意し、

奨励していくことで、年休を取得し

やすい学校の雰囲気をつくることが

できる。


