
【取組内容④】 「Googleカレンダーの活用による職員間の情報共有の効率化」

喬木中学校リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-5

• 職員のみで共有しているカレンダーを作成（生徒は閲覧不可）
• 行事予定や職員動向、部屋予約
• 日報や職員会要綱、行事の要綱もカレンダー上に置くことで、
情報を参照しやすくなった

• 紙での連絡が減り、ペーパーレス化に寄与

【今後】
• 現在は、教頭がほとんどの情報を入力しているが、各
職員が入力できるようにしていく

• 部屋予約が重複してしまうなど、改善の余地はあり
• チャットでの連絡と併用して、確認漏れがないように


