
【取組内容④】 職員の連絡をチャットで行う工夫

広島市立牛田新町小学校リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-3

１ チャットを開設し，ドキュメントに職員暮会で伝える内容を共有

職員名

職員暮会の数日前に，教頭から
チャットでお知らせが入る。暮会で
伝達事項がある職員は，グーグルド
キュメントに名前と伝達内容を入力
しておく。こうすることで，会に参
加できない職員がいても，チャット
を参照することで伝えることができ
る。

職員暮会は週に１度開催される
が，１ヶ月分（４回分）をまと
めて作成しておく。（枠だけの
コピーペーストで済む。）こう
しておくことで，毎週毎週作成
する必要がなくなる。加えて，
次週以降に伝えたいことも入力
しておくことができる。また，
以前の内容の参照もスムーズに
できる。

職員名

職員名

職員名

職員名

内容によっては，口頭で伝える
必要がなくなっており，職員暮
会の時間短縮を図ることができ
た。その時間で，ＩＣＴ研修や
学級事務をする時間を確保でき
た。


