
【取組内容④】 校務の徹底的な効率化や対話的・協働的な職員会議・教員研修

渋谷区立笹塚小学校（東京都）リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-2

クラウド活用（TeamsやOneNote）、データ共有
による職員会議の廃止、等の効率化

毎週 月・木・金に行う夕会では、事前に内容
をクラウド（OneNote）に書き込み、関係
書類もリンクを貼っておきます。確認だけ
の「発言なし」もできるので、効率的に会議
が進みます。出張先からも確認でき、非常
に有効です。

企画会で起案が通った決定文書は、ＰＤＦに
して掲載します。各月ごとに整理されてい
るので、あちこち探すことなく実施案が見ら
れます。しかも、印刷の必要がなく、タブ
レット上で文字を拡大することもでき、バリ
アフリー的に情報を得ることができます。

担当者と部会で話し合った起案を
Teamsで共有し、個人の意見を返信
で書き込みます。その後、企画会で最
終決定するので、全員で話し合う時間
が必要なく効率化が図れます。

「こちら」をクリックするとリンクに飛び
必要な文書がいつでも見られます。教
室でも自宅でも確認できるだけでなく、
自分の携帯端末と連携しておけば、タ
ブレットを持ち帰らずにスマホから見る
ことができ便利です。


