
【取組内容④】 DX化による働き方改革・業務改善

さいたま市立大東小学校(埼玉県)リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-8

会議資料のデータ化（研修・職員会議等）

・職員会議や、教科部会、研修等で使う資料
をクラウド(Teams)で共有する。
・議事録をクラウドで共有する。
・教職員の連絡をチャットで共有する。
・起案をクラウド上で行う。

資料や連絡をクラウドで共有することで、印刷時
間・会議時間・伝達時間等の削減ができた。

・保護者へ配付する学校で作成したお便
りを全てデジタル配信にした。

・印刷時間・印刷用紙・印刷費用の
削減につながった。

・手紙配付時間がなくなり、学級の時
間にゆとりができた。（手紙１種類
につき２～３分程度削減）

お便りのデータ化

資料
確認者名

（約４ヶ月間）→


