
【取組内容④】 Teamsの共同編集を活用した情報の共有とペーパーレス化

東根市立東根中部小学校リーディングDXスクール事業 【実践事例】

様式B-8

校外子供会や連絡用封筒の引き継ぎをする際もTeamsで共同編集をしながら
情報を共有している。 Excelシートに情報を入力することで、それぞれの活動場
所で分かれて活動してもすぐに集約することができた。
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登校と違う場所に下校する児童、欠席・早退
した児童を休み時間までに各学級で担任が入
力しておく。一斉下校では、その入力した情
報をもとに誰がいないのかを確認することで
児童を確実に下校させることができた。

連絡用封筒の引き継ぎで渡す場所と担当
者など、決まったことをExcelシートに
入力する。決まったことをその場で入力
することですぐに情報を共有することが
できた。また、紙で集めて入力する手間

が省けて効率化にもつながった。


