
鳥取市立桜ヶ丘中学校 

令和６年度 

校務ポータルサイト導入に向けた研修会 
 

研修会の目標 

校務ポータルサイトの目的・ルール・操作を把握し、 

各中学校及び義務教育学校の校務ポータルサイトを作成する。 

 

日にち  令和６年１０月１７日（木） 

時 間  15：00～16：30（予定より早く終わる場合もあります） 

  会 場  鳥取市立桜ヶ丘中学校 南校舎１F 多目的ホール 

 

 協力校  鳥取市立東中学校  衣笠 俊樹 先生 

鳥取市立南中学校  渡邊 涼介 先生 

鳥取市立河原中学校 福山 暁博 教頭先生 

 

流 れ 

（１）あいさつ                （学校長） 

（２）校務ポータルサイトについて       （桜ヶ丘 川嶋） 

（３）校務ポータルサイトの作成        （各参加者） 

   ・動画を視聴したり聞いたりしながら、 

少しずつ完成させていきましょう。 

   ・参加の先生方で協力し合って、 

全員が校務ポータルサイトを作れるようによろしくお願いします。 

（４）あいさつ                （学校長） 

 

本校は、文部科学省のリーディング DX事業の指定を受けております。

そのため、本研修会を全国に周知しており、リモートで参加する自治体・

学校がある場合があります。 

申込はこちらから 



鳥取市立桜ヶ丘中学校 

当日の準備物 

□ノートパソコン（Wi-Fiルーターに接続できるもの） 

□タブレット端末 

□Wi-Fiルーター（回線の圧迫を防ぐため） 

□各学校アカウント・パスワード 

□マチコミのリンク 

□（運用校のみ）職員用 Googleチャットのリンク 

□（運用校のみ）健康観察の集計スプレッドシートのリンク 

 

事前にしておくこと 

①各学校アカウントの Googleドライブ「共有ドライブ」に 

『校務ポータルサイト』フォルダを作る 

  ②『校務ポータルサイト』フォルダの中に下記のフォルダを作る 

   ・全体日報 

   ・１年日報 

   ・２年日報 

   ・３年日報 

   ・月行事予定 

・時間割 

・来客予定者 

・職員会 

  ③過去の資料を上記のフォルダに１部ずつ入れておく 

   （特に指定しませんが、PDFやスプレッドシート等を入れておく） 

 

学校のアカウント

ここで作る

このフォルダを１つ作る

「校務ＨＰ」のフォルダの中に必要なフォルダを作る


